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1. Поверка средств измерений осуществляется на основании предоставляемых Заказчиками Графиков поверки (Спецификации) по форме утвержденных ФБУ «Красноярский ЦСМ».

2. Список средств измерений (Спецификация шаблон 2019) разрабатываются с целью рационального планирования организации поверки средств измерений. Спецификация шаблон 2019 размещена на официальном сайте ФБУ «Красноярский ЦСМ» www.krascsm.ru в Разделе Заказчику.
3. Спецификация должна содержать список средств измерений, подлежащих поверке в текущем году.

4. Спецификация заполняется Заказчиком (владельцем) средств измерений (по установленной форме в формате Excel) и направляется на согласование специалистами ФБУ «Красноярский ЦСМ» по email: olga@krascsm.ru pjs@krascsm.ru csm@krascsm.ru  

5. Список средств измерений в виде Спецификации составляются ежегодно владельцами средств измерений. Владельцы средств измерений в Спецификации заполняют все графы за исключением 10,11,12 графы.
6. Качество исполнения Спецификации должно исключать неоднозначность считывания информации.

7. В течение 10 рабочих дней с момента поступления Спецификации, специалисты ФБУ «Красноярский ЦСМ» (начальники структурных подразделений) рассматривают её,  проверяет полноту и правильность информации о СИ (наименования СИ должны соответствовать четко наименованиям Госреестра СИ) проставляют тарифы в программе Система оперативного учета. Спецификация, прошедшая электронное согласование в поверочных отделах, поступает в юридический отдел ФБУ «Красноярский ЦСМ» для оформления договора (контракта) на оказание метрологических услуг.
8. Спецификация специалистами юридического отдела распечатывается в виде Графиков поверки (калибровки) средств измерений (отдельно по видам измерений; Графиков аттестации испытательного оборудования; Графиков проверки средств защиты.
9. Первый экземпляр согласованных и утвержденных  уполномоченными специалистами ФБУ «Красноярский ЦСМ» Графиков возвращается Заказчику, второй экземпляр подшивается к договору (контракту).

10. Физические и юридические лица, территориально расположенные в зоне ответственности Ачинского межрайонного отдела, Канского межрайонного отдела, Минусинского межрайонного отдела, Лесосибирского межрайонного отдела, Отдела поверки в г. Зеленогорске, Таймырского филиала, филиала в Республике ТЫВА и Республике Хакассия согласовывают Спецификации в данных отделах. Лица, ответственные за согласование Графиков, проставляют и свою визу. 

11. Спецификации могут быть скорректированы в зависимости от изменения количества СИ (списание, поступление новых), переноса сроков поверки. Заказчик осуществляет корректировку Спецификации в срок не позднее 1 – го месяца до момента начала оказания метрологических услуг, в письменном виде.

12. В обоснованных случаях (вновь созданное предприятие, приобретение новых средств измерений и т.п.) допускается  согласовывать Спецификацию или дополнение к ней в течение года.
13. В случае вывода СИ из эксплуатации, указанных  в Спецификации и невозможностью проведения поверки необходимо предоставить в ФБУ «Красноярский ЦСМ» письмо на имя Заместителя директора по метрологии с приложением копий акта о списании прибора или акта о консервации. 
Вновь обратившиеся, а также переименованные предприятия, организации и индивидуальные предприниматели обязаны предоставить письменное Уведомление либо Карточку предприятия с заполненными реквизитами.

